
範例 3-3：部落會議簽到簿 

○○部落 

部落會議簽到簿
1
 

一、開會時間：2○年○月○日○午○時○分 

二、開會地點：3○○○○○ 

三、開會事由：4召集○○部落○年第○次部落會議 

四、召集人：5○部落會議主席○○／○○○、○○○ 

五、出席部落成員：6 

編號或門牌號碼
7
 簽到處 

  

  

  

  

                                                 
1
 本簽到簿依諮商取得原住民族部落同意參與辦法（以下簡稱本辦法）第 29條第 1項設計。 

2
 本簽到簿的開會時間應該要跟開會通知單一致。 

3
 本簽到簿的開會地點應該要跟開會通知單一致。 

4
 本簽到簿的開會事由應該要跟開會通知單一致。 

5
 本簽到簿的召集人應該要跟開會通知單一致。 

6
 依本辦法第 2條第 2款，部落成員係指年滿二十歲且設籍於部落之原住民。除部落章程另有規定，原則上沒有一

家戶一代表的限制。部落可以依照出席人員的需求，自行增加欄位。 
7
 為便利部落成員簽到，各部落可以自己編號或用門牌號碼標示，同一家戶共簽一欄，也沒有問題。 
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六、列席人員：8 

列席者 職稱 姓名 

○○縣○○鄉公所 
  

○○○協會 
  

 
  

 
  

 

                                                 
8
 如果有未受邀請的人想參加部落會議，而部落接受時，也可以在列席人員增加欄位，請他簽名。 


